Procedura wyboru operacji w formie opisowej, tabelarycznej ze wzorami dokumentow i
graficznej dokonywana przez Lokalng Grupe Dziatania ,Vistula — Terra Culmensis — Rozwdj przez

Tradycje”

Nabor i ocena wnioskdw oraz wybor operacji do finansowania bedzie odbywac sie
wedtug nastepujacej procedury:

Etapy:

1) Promocja i informacja dla beneficjentéw dziatan wdrazanych w ramach
Lokalnej Strategii Rozwoju LGD

Informacje o mozliwosci skfadania wnioskdw o przyznanie pomocy na operacje,
odpowiadajgce warunkom przyznania pomocy w ramach dziatan: ,Rdznicowanie w
kierunku dziatalnosci nierolniczej”, ,Tworzenie i rozwdj mikroprzedsiebiorstw”,
.Odnowa i rozwdj wsi” oraz operacje nie odpowiadajgce warunkom przyznania
pomocy w ramach Osi 3 PROW, ale przyczyniajace sie do osiggniecia jej celow (,mate
projekty”), zgodnie z rozporzadzeniem w sprawie szczegotowych warunkow i trybu
przyznania pomocy finansowej w ramach dziatania ,Wdrazanie lokalnych strategii
rozwoju” objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2007-2013 z dnia
8 lipca 2008 roku (z pdzniejszymi zmianami) zamieszcza sie na stronie internetowej
LGD, w biurze LGD ,Vistula - Terra Culmensis — Rozwdj przez Tradycje” i na tablicach
ogtoszen Urzedéw Gmin obszaru LGD najpozniej w terminie 14 dni przed
rozpoczeciem naboru wnioskow.

Termin  ogtoszenia naboru powinien by¢ uzgodniony z Samorzadem Wojewddztwa
i moze by¢ zmieniony przez Samorzad w wyniku konsultacji z LGD.

2) Nabér wnioskéw

Nabor wnioskow o przyznanie pomocy na realizacje operacji prowadzony jest w
terminie nie krétszym niz 14 dni i nie dtuzszym niz 30 dni bezposrednio w Biurze LGD.

Whnioskodawcy sktadajg wnioski w wersji papierowej bezposrednio w biurze LGD
«Vistula - Terra Culmensis - Rozwdj przez Tradycje”. Za date ztozenia wniosku uznaje
sie date przyjecia wniosku przez pracownika biura LGD.

Ztozenie wniosku w Biurze LGD ,Vistula - Terra Culmensis — Rozwdj przez Tradycje”
potwierdza sie na jego kopii, zawierajgce date wptywu wniosku, numer ewidencyjny,
opatrzone pieczecig LGD ,Vistula - Terra Culmensis - Rozwdj przez Tradycje” i
podpisane przez pracownika biura wyznaczonego do przyjmowania wnioskow.

LGD dokonuje oceny operacji pod wzgledem zgodnosci z LSR oraz spetniania kryteridw
wyboru a takze sporzadza liste ocenionych projektéow, ustalajgc ich kolejnos$¢ wedtug
liczby uzyskanych punktéw w ramach tej oceny i przekazuje jg wnioskodawcom w
terminie 21 dni od dnia, w ktérym uptynat termin sktadania wnioskdw o przyznanie

pomocy.

3) Zawiadomienie o posiedzeniu organu decyzyjnego

Zarzad LGD w porozumieniu z Przewodniczacym Rady wyznacza termin, miejsce i
porzadek posiedzenia Rady. Biuro LGD niezwtocznie wysyta czionkom Rady
zawiadomienie o posiedzeniu wraz z informacjg dotyczacg mozliwosci zapoznania sie z
materiatami i dokumentami zwigzanymi z porzadkiem posiedzenia, w tym z
wnioskami, ktére bedq rozpatrywane podczas posiedzenia. Cztonkowie Rady powinni



by¢ zawiadomieni pisemnie, pocztg elektroniczng badz telefonicznie. Dokumentacja
moze by¢ udostepniana cztonkom Rady tylko w biurze LGD. Informacja o posiedzeniu
Rady jest takze podawana do publicznej wiadomosci na stronie internetowej oraz w
biurze LGD. Posiedzenie Rady nie moze by¢ wyznaczone wczesniej niz po uptywie 5
dni od dnia wystania zawiadomien cztonkom Rady.

4) Przygotowanie materialdw na posiedzenie organu decyzyjnego

Biuro LGD sporzadza karty informacyjne operacji na posiedzenie organu decyzyjnego,
zawierajacych m.in.:

nazwe dziatania

nr konkursu

nazwe wnioskodawcy

adres wnioskodawcy

nr identyfikacyjny wnioskodawcy

nr ewidencyjny wniosku
- tytut operagji
- okres realizacji operacji
- miejsce realizacji operacji
- krétki opis operacji zawierajacy:
1) cele operaciji
2) planowane zadania dla osiggniecia celu operacji
3) planowane rezultaty
- wnhioskowang kwote pomocy
- koszt catkowity operacji

Biuro przygotowuje kopie kart informacyjnych dla kazdego czionka organu
decyzyjnego. Ponadto biuro LGD przygotowuje komplet drukéw kart oceny zgodnosci
z LSR i kart oceny operacji wg. lokalnych kryteridw LGD dla kazdego cztonka organu
decyzyjnego wypetniajac jednoczesnie Czes¢ 1. Informacje o projekcie.

realizacji zgodnie z lokalnymi kryteriami LGD.

W terminie nie diuzszym niz 21 dni od dnia w ktéorym minat termin sktadania
wnioskéw o przyznanie pomocy odbywa sie posiedzenie Rady. Na posiedzeniu Rady
whnioski w formie kopii kart informacyjnych sg przekazywane wszystkim czionkom
Rady i omawiane w kolejnosci odpowiadajacej kolejnosci ich wptywu.

Czionkowie Rady podpisujq liste obecnosci, a takze deklaracje poufnosci i
bezstronnosci.

Omawianie wniosku rozpoczyna sie od wystgpienia przedstawiciela Zarzadu Iub
pracownika biura LGD prezentujgcego dany wniosek na podstawie karty
informacyjnej.



Po prezentacji wniosku przez cztonka Zarzadu, Rada podejmuje dyskusje nad
zgodnoscig z LSR oraz lokalnymi kryteriami wyboru operacji, po dyskusji Rada
przeprowadza nastepujgace gtosowania:

1. gtosowanie w sprawie zgodnosci operacji z LSR, przeprowadzane przy
uzyciu
.Karty oceny zgodnosci operacji z LSR”,

2. gtosowanie w sprawie oceny operacji wedlug kryteriow lokalnych
przyjetych przez LGD, przeprowadzane przy uzyciu ,Karty oceny operacji
wedtug lokalnych kryteriow LGD”

Cztonkowie Rady dokonujg oceny zgodnosci z LSR przy uzyciu karty weryfikacyjnej
zawierajacej nastepujace polecenia:

- Wskaz cel ogolny, do ktérego osiggniecia przyczyni sie realizacja operacji
(wskaz cel wiodacy).

- Wskaz cel szczegdtowy, do ktérego osiggniecia przyczyni sie realizacja operacji
(wskaz cel wiodacy).

- Wskaz przedsiewziecie, do ktdrego osiggniecia przyczyni sie realizacja operacji
(wskaz przedsiewziecie wiodace).

Operacja jest zgodna z LSR, jesli w kazdej czesci karty oceny zgodnosci z LSR
wskazano cel ogdlny, szczegotowy oraz przedsiewziecie w ramach jednego celu.
Operacja zostaje uznana przez Rade za zgodng z LSR, jesli bezwzgledna wiekszos¢
cztonkow Rady wskazata, iz operacja jest zgodna z LSR.

Nastepnie Rada przechodzi do glosowania w sprawie oceny operacji wedtug kryteriow
lokalnych przyjetych przez LGD, przeprowadzanego przy uzyciu ,Karty oceny
operacji wedtug lokalnych kryteriéow LGD”. Oddanie gtosu w sprawie oceny operacji
wedtug lokalnych kryteridw LGD polega na wypetnieniu tabeli zawartej na ,Karcie
oceny operacji wedtug lokalnych kryteriow”, ktéra jest odpowiednia do typu
ocenianej operacji i dziatania PROW. Wszystkie rubryki zawarte w tabeli muszg by¢
wypetnione, w przeciwnym razie gtos uwaza sie za niewazny. W trakcie zliczania
gtoséw Sekretarz posiedzenia jest zobowigzany sprawdzi¢ czy taczna ocena
punktowa operacji zawarta w pozycji ,Suma punktéw” zostata obliczona poprawnie.
Wynik gtosowania w sprawie oceny operacji wedtug lokalnych kryteriow wyboru
dokonuje sie w taki sposéb, ze sumuje sie oceny punktowe wyrazone na kartach
stanowigcych gtosy oddane wazne w pozycji ,Suma punktéw” i dzieli przez liczbe
waznie oddanych kart. Celem wyboru operacji do realizacji wymagane jest
otrzymanie minimalnej liczby punktéw.

Karta oceny operacji wedtug lokalnych kryteriow LGD =zawierajg pytania
niepunktowane, jednak wymagane do wypetnienia i uznania karty za wazny gtos.
Pytania majq charakter informacyjny, moga mieé¢ wptyw przy przyznawaniu punktéw
w Lokalnym kryterium ,Uzasadnienie realizacji projektu w ramach LSR”, gdzie
innowacyjno$¢ moze mie¢ wptyw na poprawe jakosci zycia.

Dodatkowa pytania:

Czy realizacja operacji zaktada innowacyjnos¢? Uzasadniajac swoja decyzje w
przypadku odmiennego stanowiska niz wnioskodawca.

Czy realizacja operacji zaktada podejscie zintegrowane dla podejmowanych dziatan?
Uzasadniajac swojq decyzje w przypadku odmiennego stanowiska niz wnioskodawca.



W przypadku dwéch lub wiecej operacji, ktére po ocenie wedtug lokalnych kryteriéw
wyboru otrzymaty tg sama ilo$¢ punktéw, o kolejnosci na liscie rankingowej decyduje
wysokos¢ wnioskowanej pomocy — operacja o nizszej wartosci wnioskowanej pomocy
zajmuje wyzszg lokate na liscie ocenionych operacji. Gdy operacje nadal bedg na
tym samym miejscu na liéci rankingowej, to o kolejnosci decydowacé bedzie data
rejestracji wniosku o przyznanie pomocy - wniosek zfozony wczesniej zajmuje
wyzszq lokate na liscie ocenionych operacji.

Na podstawie wynikdw gtosowan w sprawie zgodnosci operacji z LSR oraz oceny
operacji wedtug lokalnych kryteriéw sporzadzana jest lista ocenionych operacii.

W drugiej czesci posiedzenia Rada sporzadza liste operacji wybranych i liste operacji
niewybranych oraz podejmuje uchwatly w sprawie wyboru/niewybrania dla
poszczegodlnych operacji. Podjete w drugiej czesci posiedzenia uchwaly mogg ulec
zmianie na kolejnym posiedzeniu Rady, jesli zlozone =zostanie odwofanie od
rozstrzygniecia organu decyzyjnego.

Operacje wybierane sg do wysokosci limitu S$rodkow przewidzianych w ramach
danego naboru a w przypadku ostatniego do wysokosci 120% limitu srodkow.

6) Zawiadomienie o rozstrzygnieciu organu decyzyjnego (Rady LGD

Nie pdézniej niz w terminie 21 dni od dnia w ktérym uptynat termin sktadania
wnioskdw 0 przyznanie pomocy LGD przesyta kazdemu wnioskodawcy liste
ocenionych operacji wraz z pisemng informacjg o:

1. Informacje o zgodnosci lub niezgodnosci operacji z LSR (wskazujac przyczyny
niezgodnosci);

2. Informacje o liczbie uzyskanych punktow lub miejscu na liscie ocenionych
operacji;

3. Informacje o mozliwosci ztozenia odwotania od rozstrzygnie¢ organu decyzyjnego
(Rady LGD) wraz z wymaganiami wobec odwotan.

7) Procedura odwotawcza od decyzji Rady

Whnioskodawca w terminie 7 dni kalendarzowych od dnia zamieszczenia listy
ocenionych operacji na stronie internetowej LGD moze ztozy¢ w biurze LGD odwotanie
od rozstrzygnie¢ Rady. Jezeli termin ztozenia odwotan uptywa w dniu ustawowo
wolnym od pracy Wnioskodawca skifada odwotanie w pierwszym dniu roboczym,
przypadajacym po tym terminie. W przypadku wptyniecia odwotan pracownik biura
LGD rejestruje wnioski o ponowne rozpatrzenie, zawiadamia Zarzad o ztozonym
odwotaniu i niezwlocznie  przekazuje je Przewodniczacemu Rady lub
Wiceprzewodniczacemu Rady. Zarzad LGD w porozumieniu z Przewodniczagcym Rady
wyznacza termin, miejsce i porzadek posiedzenia Rady w/s ponownego rozpatrzenia
whiosku Biuro LGD niezwitocznie wysyta cztonkom Rady zawiadomienie o posiedzeniu
wraz z informacjg dotyczaca mozliwosci zapoznania sie z materiatami i dokumentami
zwigzanymi z porzadkiem posiedzenia, w tym z wnioskami, ktére bedg rozpatrywane
podczas posiedzenia. Czionkowie Rady o posiedzeniu zawiadomieni winni by¢ albo
pocztg tradycyjng, albo drogg mailowg albo telefonicznie. Dokumentacja moze by¢
udostepniana cztonkom Rady tylko w biurze LGD. Informacja o posiedzeniu Rady jest
takze podawana do publicznej wiadomosci na stronie internetowej oraz w biurze LGD.
Posiedzenie Rady nie moze by¢ wyznaczone wczesniej niz po uptywie 3 dni od
momentu poinformowania telefonicznie wszystkich cztonkéw Rady o miejscu i
terminie posiedzenia.



Nastepuje ponowna procedura rozpatrzenia wniosku i gtosowania przy uzyciu
karty do gtosowania nad uznaniem/nie uznaniem odwofania. Pola ,Nr
ewidencyjny wniosku”, ,Nr konkursu”, ,Nazwa elementu odwotania”, ,,zgodny z LSR
lub nie zgodny z LSR” oraz wskazanie rodzajow elementédw odwotania wypetnia
pracownik biura LGD lub cztonek Zarzadu.

Karte do gtosowania uznaje sie za wazna, gdy czionek Rady podejmuje decyzje
poprzez wskazanie zapisu: uznaje odwotanie Ilub nie uznaje dowotania. W obu
przypadkach decyzja cztonka Rady musi by¢ uzasadniona.

Cztonkowie Rady rozpatrujg wniosek na podstawie tych kryteriow obowigzujacych w
danym naborze i tylko w tych punktach, ktérych dotyczyto uzasadnienie podane przez
whnioskodawce.

Whniosek o ponowne rozpatrzenie pozostaje bez rozpatrzenia w przypadku zostat
ztozony po terminie, zostat wniesiony przez nieuprawniony podmiot, tzn. nie bedacy
wnioskodawcg, nie zawierat pisemnego uzasadnienia lub innych danych wymaganych
przy wniosku o ponowne rozpatrzenie. Whniosek moze by¢ ztozony tylko raz. W
przypadku gdy beneficjent w ramach odwotania oprécz wniosku - odwotania od
rozstrzygniecia organu decyzyjnego LGD ktérego wzoér stanowi zatgcznik nr 1 do
procedury odwotawczej, dostarcza nowe, wczesniej nie przedstawione dokumenty lub
gdy uzupetnia dokumenty juz przedstawione o nowe zapisy, cztonek Rady nie bierze
pod uwage tych dokumentdéw, a jedynie sam wniosek - odwotanie od rozstrzygniecia
organu decyzyjnego LGD, ktory winien zawiera¢ szczegotowe uzasadnienie dla
wszczecia procedury odwotawczej.

W przypadku, gdy na podstawie kart do gtosowania Rada nie uznata odwotania, fakt
ten potwierdzony zostaje uchwatg Rady W zwigzku z tym faktem wczesniejsze
uchwaty wraz z ich zalgcznikami pozostajg bez zmian.

W  przypadku pozytywnego rozpatrzenia odwotania (uznania odwotfania)
stwierdzonego na podstawie kart do gtosowania, (odwotanie zostaje uznane przez
Rade jesli bezwzgledna wiekszos¢ cztonkdow Rady (50%+1) wskazata, iz uznaje
odwotanie) Rada podejmuje uchwate zmieniajacq w sprawie zatwierdzenia listy
wybranych i niewybranych operacji oraz uchwaly zmieniajagce w sprawie
wyboru/niewybrania w odniesieniu do poszczegdélnych operacji. Ostateczng liste
operacji wybranych do finansowania sporzadza sie, ustalajgc ich kolejno$¢ wedtug
liczby uzyskanych punktéow w ramach oceny zgodnosci wg lokalnych kryteriow LGD,
po uwzglednieniu ewentualnych zmian, wynikajacych z przeprowadzonej procedury
odwotawczej. Rada sprawdza, czy ponowna ocena spowodowata, ze operacja
spetnia/nie spetnia minimum punktowego wskazanego w ogtoszeniu a w przypadku
ostatniego naboru sprawdza czy operacja miesci sie w limicie dostepnych $rodkdw.

8) Sporzadzenie list oraz ich przekazanie wtasciwemu podmiotowi

wdrazajagcemu i poinformowanie wnioskodawcow o wynikach wyboru
operacji

Po przeprowadzeniu procedury odwotawczej, lecz nie pdzniej niz 45 dni od
zakonczenia naboru wnioskdéw LGD sporzadza dwie listy: operacji wybranych (wg
ilosci uzyskanych punktéw), operacji niewybranych oraz publikuje je na swojej stronie
internetowej oraz przekazuje do wiasciwego podmiotu wdrazajagcego wymagane
dokumenty, m. in.:

1) liste operacji wybranych (z uchwatg Rady LGD). W przypadku ostatniego naboru
lista operacji wybranych zawiera dodatkowo wskazanie, ktore wnioski mieszczg sie w
ramach limitu dostepnych $rodkéw.

2) liste operacji niewybranych (z uchwatg Rady LGD),ze wskazaniem wnioskow ,ktére



a) w wyniku oceny pod wzgledem zgodnosci z LSR zostaty uznane za:
- zgodne z LSR,
- niezgodne z LSR,

b) nie zostaty ztozone w miejscu i terminie wskazanym w informacji o mozliwosci
sktadania wnioskdéw o przyznanie pomocy w ramach dziatania ,Wdrazanie lokalnych
strategii rozwoju”

3) wszystkie uchwaty w sprawie wyboru/niewybrania poszczegdlnych operaciji,
4) oryginaty wszystkich wnioskdw o przyznanie pomocy ztozonych w ramach naboru.

W przypadku operacji odpowiadajacych warunkom przyznania pomocy w ramach
dziatan: ,Rdéznicowanie w kierunku dziatalnosci nierolniczej” oraz , Tworzenie i rozwdj
mikroprzedsiebiorstw” LGD sporzadza dodatkowe egzemplarze ww. list i przekazuje je
do Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego.

Przekazujac do podmiotu wdrazajacego wnioski o przyznanie pomocy wraz
z dokumentacjq dotyczacg naboru LGD jest zobowigzana sporzadzi¢ szczegdtowe
zestawienie przekazywanych dokumentéw.

Ponadto w przypadku ostatniego naboru w pismie przewodnim do podmiotu
wdrazajgcego Zarzad LGD informuje czy dana operacja po ponownej ocenie miesci sie
w ramach limitu dostepnych $rodkéw okreslonego dla danego naboru. Pismo zawiera
rowniez informacje czy operacja spetnia czy nie speftnia minimum punktowego
wskazanego w ogtoszeniu, oraz czy jest zgodna z LSR.

Po przeprowadzeniu procedury odwotawczej, lecz nie pdzniej niz 45 od zakonczenia
naboru wnioskéw LGD informuje takze pisemnie wnioskodawcéw o:

1) wybraniu lub niewybraniu operacji (wskazujgc przyczyny niewybrania),

2) liczbie uzyskanych punktow lub miejscu na liscie wybranych operacji, a w
przypadku ostatniego naboru ze wskazaniem wnioskéw, ktére mieszczg sie w ramach
limitu dostepnych srodkow,

3) mozliwosci ztozenia wniosku bezposrednio do podmiotu wdrazajacego (z wyjatkiem
matych projektow).

Bieg terminu na rozpatrzenie wniosku o przyznanie pomocy rozpoczyna sie od dnia
wptywu do podmiotu wdrazajacego wniosku o przyznanie pomocy przekazanego przez
LGD.

9. Postepowanie w przypadku wezwan do ztozenia uzupetnien, dodatkowych
dokumentoéw, wyjasnien przez LGD oraz Wnioskodawcow na wniosek
podmiotu Wdrazajacego.

W przypadku odnotowania przez LGD wnioskdw w/s ztozenia uzupetnien /
dodatkowych dokumentéw / wyjasnien, ktore sa niezbedne dla rozstrzygniecia sprawy
dotyczacej przyznania pomocy Zarzad LGD w porozumieniu z Przewodniczagcym Rady
organizuje w terminie 5 dni kalendarzowych, od dnia otrzymania powiadomienia
drogq telefoniczna lub mailowa, posiedzenie Rady w/s ponownej oceny wnioskéw na
prosbe Podmiotu Wdrazajacego Dziatania 413 Wdrazanie lokalnych strategi rozwoju.
Biuro LGD niezwltocznie wysyta cztonkom Rady zawiadomienie o posiedzeniu. Rada
dokonuje ponownej oceny zgodnosci wniosku z Lokalng Strategiq Rozwoju i z



lokalnymi kryteriami po zapoznaniu sie z nowym whnioskiem o przyznanie pomocy
zgodnie z ogdlnie przyjetymi zasadami oceny i wyboru operacji.

W przypadku, gdy zmiana we wniosku spowodowataby, iz operacja w danym ksztaicie
zostataby uznana za niezgodna z LSR, Rada LGD podejmuje uchwate potwierdzajaca
ten fakt. Uchwata ta stanowi¢ bedzie dla podmiotu wdrazajagcego podstawe do
niewyrazenia zgody na zmiane i pozostawieni wniosku o zmiane operacji zawartym
we wniosku o przyznanie pomocy bez rozpatrzenia.

W przypadku, gdy zmiana we wniosku spowodowataby, iz operacja uznana zostanie
za zgodng z LSR, Rada LGD podejmuje uchwate potwierdzajgca ten fakt, tj. uznanie
operacji za zgodng z LSR ze wskazaniem liczby uzyskanych punktéw oraz wskazaniem
czy operacja spetnia/nie spetnia minimum punktowego okreslonego dla danego
dziatania a w przypadku ostatniego naboru czy operacja miesci sie w ramach
okreslonego na dany nabdr limitu.

W ciggu 2 dni roboczych od dnia podjecia decyzji o ponownym wyborze Rada LGD
zawiadamia pisemnie (za potwierdzeniem odbioru) Wnioskodawce o podjetej decyzji.-

Whnioskodawca ma mozliwos$¢ ztozenia do LGD odwofania od negatywnego wyniku
oceny zgodnosci operacji z lokalng strategig rozwoju w sytuacji zmiany w zakresie
rzeczowym operacji. Odwotanie Wnioskodawca moze ztozy¢é w terminie 5 dni
roboczych, liczac od dnia kolejnego od otrzymania pisma pocztg, na formularzu
odwotania w trybie ponownej oceny. Odwotanie musi by¢ szczegdtowo uzasadnione.
Nie dopuszcza sie przedktadania nowych dokumentéw wczesniej nie przedstawianych
jako zataczniki i wyjasnienia do wniosku.

W przypadku odnotowania przez LGD WNIOSKOW O PONOWNA OCENE OPERACII NA
WNIOSEK PODMIOTU WDRAZAJACEGO Zarzad LGD w porozumieniu z
Przewodniczacym Rady organizuje w terminie 5 dni kalendarzowych od dnia
powiadomienia drogg telefoniczna Ilub mailowga posiedzenie Rady w/s
uznania/nieuznania odwotania. Po przeprowadzeniu procedury odwotawczej Rada
podejmuje Uchwate o ponownym wyborze operacji wskazujgc zgodnos¢ lub nie
zgodnos¢ z LSR , ilos¢ uzyskanych punktéw, a w przypadku ostatniego naboru podaje
informacje czy operacja miesci sie badz nie miesci sie w ramach okreslonego w
danym naborze limitu wraz ze wskazaniem wybrania lub niewybrania operacji oraz
czy operacja spetnia badz nie spetnia minimum punktowe. O swojej decyzji Rada
informuje Wnioskodawce na pismie.

Ww. procedura jest stosowana takze przy ocenie mozliwoséci zawarcia aneksu do
umowy przyznania pomocy w sytuacji zmian w zakresie rzeczowym operacji.
Szczegodtowe rozwigzania i procedury wyboru projektow sa okreslone w Regulaminie
Rady Stowarzyszenia LGD ,Vistula - Terra Culmensis”. Ponadto szczegdtowy opis
procedury wyboru operacji przez LGD oraz procedury odwotania od rozstrzygniec
organu decyzyjnego w sprawie wyboru operacji w ramach dziatania ,Wdrazanie LSR”
przedstawiony w formie opisowej, tabelarycznej oraz graficznej wraz z wzorami
dokumentéw stanowi zatgcznik nr 16 do wniosku o wybér LGD do realizacji LSR.

10. Procedury zmiany kryteriéw lokalnych

W trakcie realizacji LSR mozliwe beda zmiany lokalnych kryteriow wyboru
operacji. Koniecznos¢ tych zmian moze by¢ spowodowana: 1) zmiang warunkéw
spoteczno-gospodarczych obszaru objetego LSR, a tym samym analizy SWOT do
ktorej kryteria sq adekwatne, 2) trudnosciami w procesie wyboru zgtoszonymi przez
cztonkéw Rady. Zalecenia zmiany kryteridw bedg musiaty znalez¢ sie w okresowym
raporcie ewaluacyjnym sporzadzanym przez LGD. Zalecenie raportu wraz z
propozycjami nowych kryteridw opracowanych przez Rade zostang przedstawione na
Walnym Zgromadzeniu Cztonkdéw Stowarzyszenia i przyjete uchwatlg. Nastepnie



zmiany te zostang zgloszone przez Zarzad Samorzadowi Wojewddztwa (SW)
odpowiedzialnemu za wdrazanie Osi 4 PROW. Pisemna akceptacja SW bedzie
skutkowata wprowadzeniem nowych kryteridw oraz zmianami dokumentacji
procedury wyboru operacji wdrazanych w ramach LSR. Nadzoér nad procedurg zmian
kryteriow bedzie miata Rada Stowarzyszenia.
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Procedura wyboru operacji

przez Lokalng Grupe Dziatania ,,Vistula — Terra Culmensis — Rozwdj przez Tradycje”

Szczegdtowy opis procedury w formie tabelarycznej wraz z wzorami dokumentéw

Etap Czas realizacji Osoba odpowiedzialna Czynnosci Wzory dokumentow
Opracowanie tresci Min. 44 dni kalendarzowe | Pracownik biura LGD 44 dni przed planowanym dniem rozpoczecia biegu terminu sktadania wnioskdéw o przyznanie pomocy
informaciji o przed rozpoczgciem w ramach LSR, LGD wystepuje do wtasciwego organu Samorzadu Wojewddztwa z wnioskiem o

mozliwosci sktadania
wnioskow na
przyznanie pomocy

naboru wnioskow

podanie do publicznej wiadomosci informacji o mozliwosci sktadania za jej posrednictwem wnioskéow
0 przyznanie pomocy w ramach LSR, a dokumenty niezbedne do podania do publicznej wiadomosci
informacji o mozliwosci sktadania wnioskéw o przyznanie pomocy, LGD przekazuje do wtasciwego
organu Samorzadu Wojewddztwa, na strony internetowe LGD oraz gmin(Stolno, Lisewo, Grudzigdz i
Chetmno), na tablice ogtoszen przy biurze LGD oraz na tablice ogtoszen w urzedach gmin w terminie
14 dni przed planowanym dniem rozpoczecia biegu terminu sktadania wnioskéw o przyznanie

pomocy.

Zatgcznik 1. Wzdr podania
do publicznej wiadomosci
ogtoszenia o konkursie

Promocja i
informacja dla
beneficjentow
dziatan wdrazanych
w ramach lokalnej
strategii rozwoju

Min. 14 dni
kalendarzowych przed
rozpoczeciem naboru
whnioskéw

Pracownik biura LGD

Przeprowadzenie spotkan informacyjnych z beneficjentami
Uruchomienie punktu konsultacyjnego

Nabor wniosku

Termin nie krétszy niz 14
dni i nie dtuzszy niz 30 dni
kalendarzowych

Pracownik biura LGD

Przyjecie wniosku w wersji papierowej wraz z zatgcznikami doreczonych osobiscie do biura LGD

Potwierdzenie przyjecia wniosku na kopii pierwszej strony wniosku /piecze¢ LGD, data, nr
ewidencyjny, podpis/

Rejestracja i nadanie numeru sprawy (wpisanie na pierwszej stronie wniosku oraz w rejestrze
papierowym lub elektronicznym)

Zatgcznik 2.Wzér rejestru
wptywu wnioskow

Zawiadomienie o
posiedzeniu organu
decyzyjnego

Nie pdzniej niz 21 dni od
dnia w ktérym uptynat

Zarzadu LGD we
wspotpracy z
Przewodniczgcym Rady

Przygotowanie i wysytka zawiadomien o posiedzeniu organu decyzyjnego LGD

Zatacznik 3.Wzér
zawiadomienia o
posiedzeniu Rady




10

termin sktadania
whnioskéw na operacje

(ustalenie terminu,
miejsca i  porzadku,
podpisanie

zawiadomienia przez

przewodniczacego
Rady)/ pracownik biura

Zamieszczenie informacji o posiedzeniu organu decyzyjnego na stronie internetowej LGD

Zatacznik 4.Wzér informacji
o posiedzeniu Rady na
strone internetowg

Przygotowanie
materiatow na
posiedzenie organu
decyzyjnego

Nie pdzniej niz 21 dni od
dnia w ktorym uptynat
termin sktadania
whnioskéw na operacje

Pracownik biura LGD

Sporzadzenie kart informacyjnych operacji na Posiedzenie Rady, zawierajacych m.in.:
- nazwe dziatania
- nrkonkursu
- nazwe i adres wnioskodawcy
- numer identyfikacyjny wnioskodawcy
- numer ewidencyjny wniosku
- tytut operacji
- okres realizacji operacji
- miejsce realizacji operacji
- krétki opis operacji:
cele operacji

planowane zadania dla osiggniecia celu operacji
planowane rezultaty

- wnioskowang kwote pomocy

- koszt catkowity operacji

Zatacznik 5.Wzér karty
informacyjnej operacji

Przygotowanie kart oceny zgodnosci operacji z LSR oraz kart oceny wg lokalnych kryteriéw LGD dla
kazdego cztonka organu decyzyjnego poprzez wypetnienie czesci | Informacje o projekcie.

Zatacznik 6.Wzor karty
oceny zgodnosci operacji z
LSR wraz z instrukcja
wypetnienia karty

Zatacznik 7.Wzér karty
oceny operacji wg
lokalnych kryteriow LGD
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Posiedzenie Rady i
ocena zgodnosci
operacji z LSR
wyboru oraz wyboér
operacji

Nie pdzniej niz 21 dni od
dnia w ktérym uptynat
termin sktadania
whnioskéw na operacje

Cztonkowie Rady

Podpisanie listy obecnosci

Zatacznik 8. Wzor listy
obecnosci z posiedzenia
rady

Podpisanie deklaracji poufnosci i bezstronnosci
dokonywania oceny i wyboru operacji

ewentualnie ztozenie wniosku o wylfaczenie z

Zatacznik 9.Wzér deklaracji
poufnosci i bezstronnosci

Zatacznik 10. Wz6r wniosku
o wylaczenie z
dokonywania oceny i
wyboru operacji

Cztonek Zarzadu
LGD/Pracownik biura

Zreferowanie karty informacyjnej operacji

Cztonkowie Rady

Ocena zgodnosci operacji z LSR

Zatacznik 6.Wzor karty
oceny zgodnosci operacji z
LSR wraz z instrukcja
wypetnienia karty

Gtosowanie w sprawie oceny operacji wedtug lokalnych kryteridéw

Zatgcznik 7.Wzér karty
oceny operacji wg
lokalnych kryteriéw LGD

Sekretarz Rady

Obliczanie wynikéw gtosowan, kontrola quorum, sporzadzanie protokotéw z glosowan

Sekretarz Rady

Sporzadzenie listy ocenionych operacji

Zafacznik 11. Wzér listy
ocenionych operacji

Cztonkowie Rady

Podjecie uchwaty w sprawie zatwierdzenia listy ocenionych operacji.

Zatacznik 12. Wz6r uchwaty
w sprawie zatwierdzenia
listy ocenionych operacji
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Sekretarz Rady

Sporzadzenie listy wybranych i niewybranych operacji do realizacji

Zatacznik 13. Wzor listy
wybranych operacji

Zatacznik 14. Wzor listy
niewybranych operacji

Cztonkowie Rady

Podjecie uchwaty o zatwierdzeniu listy wybranych (a w przypadku ostatniego naboru wskazanie
whnioskdw, ktdre mieszczg sie w ramach limitu) i niewybranych operacji a w przypadku, gdy podanie
do publicznej wiadomosci ogtoszenia o konkursie zawierato wskazanie zakresu tematycznego operacji
wskazanie czy operacja jest zgodna/nie jest zgodna z tematycznym zakresem operacji.

W przypadku dwéch lub wiecej operacji, ktére po ocenie wedtug lokalnych kryteriow wyboru
otrzymaty tg samg ilos¢ punktéw, o kolejnosci na liscie rankingowej decyduje wysokos$¢ wnioskowanej
pomocy — operacja O nizszej wartosci wnioskowanej pomocy zajmuje wyzszg lokate na liscie
ocenionych operacji. Gdy operacje nadal bedg na tym samym miejscu na lisci rankingowej, to o
kolejnosci decydowac bedzie data rejestracji wniosku o przyznanie pomocy — wniosek ztozony
wczesniej zajmuje wyzszg lokate na liscie ocenionych operacji.

Zatacznik 15. Wz6r uchwaty
o zatwierdzeniu listy
wybranych i niewybranych
operacji

Przewodniczacy Rady

Podpisanie uchwat

Zawiadomienie o
wynikach wyboru

Nie pdiniej niz w terminie
21 dni od dnia w ktérym
uptynat termin sktadania
whnioskéw o przyznanie
pomocy LGD przesyta

Przewodniczacy Rady i
Sekretarz Rady

Podpisanie protokotu z posiedzenia.
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kazdemu wnioskodawcy
liste ocenionych operacji
wraz z pisemng
informacja o decyzji Rady
w sprawie wyboru
operacji do
dofinansowania.

Pracownik biura LGD

Przygotowanie pism informujacych do wnioskodawcéw zawierajgcych:
— Informacje o zgodnosci lub niezgodnosci operacji z LSR (wskazujgc przyczyny niezgodnosci);

— Informacje o liczbie uzyskanych punktéw lub miejscu na liscie ocenionych operacji;

— w przypadku ostatniego naboru , informacje czy operacja miesci sie./nie miesci sie w ramach
limitu dostepnych srodkow,

— wskazanie czy operacja jest zgodna/nie jest zgodna z tematycznym zakresem operacji (w
przypadku, gdy podanie do publicznej wiadomosci ogtoszenia o konkursie zawierato
wskazanie zakresu tematycznego operacji),

— Informacje o mozliwosci ztozenia odwotania od rozstrzygnie¢ organu decyzyjnego (Rady
LGD) wraz z wymaganiami wobec odwotan

wraz z listg ocenionych operacji

Przewodniczacy
Rady/wiceprzewodniczg
cy Rady

Podpisanie pism informujgcych do wnioskodawcow

Pracownik biura LGD

Rozestanie pism informujgcych do wnioskodawcéw

Zatacznik 16. Wz6r pisma
informujacego (przed
procedurg odwotawczg)

Procedura
odwotawcza od
decyzji Rady

Nie pdzniej niz w ciggu 45
dni od dnia zakonczenia
naboru

Whioskodawca

Ztozenie pisemnego odwotania w terminie 7 dni kalendarzowych od dnia zamieszczenia listy
ocenionych operacji na stronie internetowej LGD.

Zatacznik 17. Procedura
odwotawcza wraz z
wzorem wniosku o

ponowne rozpatrzenie oraz
wzorem karty do
gtosowania

Pracownik biura

Potwierdzenie wptywu odwotania na kopii pierwszej strony wniosku o ponowne rozpatrzenie/pieczeé
LGD, data, podpis

Poinformowanie Zarzgdu o ztozeniu odwotania oraz niezwtoczne przekazanie odwotania
przewodniczgcemu organu decyzyjnego/wiceprzewodniczagcemu organu decyzyjnego
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Cztonek Zarzadu/
Przewodniczacy
rady/wiceprzewodniczgc

y rady

Niezwtoczne zwotanie Posiedzenia Rady nie wczesniej niz 3 dni od momentu poinformowania
wszystkich cztonkéw rady

Cztonek Zarzadu

Zreferowanie tresci odwotania

Cztonkowie Rady

Gtosowanie nad uznaniem/nie uznaniem odwotania i w przypadku nie uznania odwota podjecie

uchwaty w sprawie nie uznania odwofania.

W przypadku uznania odwotania: podjecie uchwat uwzgledniajgcych wynik procedury odwotawczej

Pisemne
poinformowanie
wnioskodawcéw o
wynikach wyboru

Po przeprowadzeniu
procedury odwotawczej,
lecz nie pdzniej niz 45 dni
od zakoriczenia naboru
whnioskéw

Pracownik biura LGD

Przygotowanie pism informujacych do wnioskodawcéw wskazujac :
- 0 wybraniu lub niewybraniu operacji (ze wskazaniem przyczyn niewybrania)

— miejsce na liscie wybranych operaciji,

—  liczbe uzyskanych punktéw wskazujgc czy wnioskodawca spetnia/ nie spetnia* minimum
punktowego wskazanego w ogtoszeniu,

—  w przypadku ostatniego naboru, czy operacja miesci sie w ramach limitu w ramach limitu
dostepnych srodkéw okreslonych w danym naborze,

— czy zakres tematyczny jest zgodny/nie jest zgodny z tematycznym zakresem operacji
wskazanym w ogtoszeniu, (jezeli informacja o zakresie tematycznym byta zamieszczona w
ogtoszeniu )

— mozliwosci ztozenia wniosku o przyznanie pomocy bezposrednio w odpowiednim podmiocie
wdrazajgcym (z wyjatkiem ,,matych projektéw”).

Zatacznik 18. Wz6r pisma
informujacego (po
przeprowadzeniu

procedury odwotawczej)

Przewodniczgcy lub
Wiceprzewodniczacy
Rady LGD

Podpisanie pism.

Pracownik biura LGD

Rozestanie pism do wnioskodawcow.
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Zakonczenie
procedury

Cztonek Zarzadu
LGD/pracownik biura
LGD

Przygotowanie i przekazanie do wiasciwego podmiotu wdrazajgcego wymaganych dokumentéw, m.
In.:
- listy wybranych operacji ( w przypadku ostatniego naboru ze wskazaniem wnioskéw, ktére mieszczg
sie w ramach limitu) , ustalajgc kolejnos¢ uzyskanych punktéw w ramach oceny zgodnosci z LSR
i lokalnych kryteriow LGD,
- liste operacji niewybranych (z uchwatg Rady LGD),ze wskazaniem wnioskéw ,ktére :
a) w wyniku oceny pod wzgledem zgodnosci z LSR zostaty uznane za:
- zgodne z LSR,
- niezgodne z LSR,
b) nie zostaty ztozone w miejscu i terminie wskazanym w informacji o mozliwosci sktadania
whnioskdw o przyznanie pomocy w ramach dziatania ,Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju”
- wszystkie uchwaty w sprawie wyboru/niewybrania poszczegdlnych operacji,
- oryginaty wszystkich wnioskéw o przyznanie pomocy ztozonych w ramach naboru.

Zatacznik nr 19. Wz6r
zestawienia przekazywanej
dokumentacji dotyczacej
naboru

Postepowanie w
przypadku wezwan
do ztozenia
uzupetnien,
dodatkowych
dokumentoéw,
wyjasnien przez LGD
oraz Wnioskodawcow
na wniosek podmiotu
Wdrazajacego

Posiedzenie Rady i
ocena zgodnosci
operacji z LSR oraz
ocena wg lokalnych
kryteridw; wybor
operacji;
Zawiadomienie o
wynikach wyboru

W przypadku
odnotowania przez LGD
whnioskéw w/s ztozenia
uzupetnien /
dodatkowych
dokumentoéw / wyjasnien,
ktore sg niezbedne dla
rozstrzygniecia sprawy
dotyczgcej przyznania
pomocy (wniosek moze
by¢ ztozony za pomoca
poczty tradycyjnej za
potwierdzeniem odbioru
lub poczty elektronicznej
opcja potwierdzenia
odbioru, dodatkowo
nalezy LGD
poinformowac
telefonicznie)

Podmiot wdrazajacy

Ztozenie wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy (ztozenie w wersji papierowej lub za pomoca
poczty elektronicznej — w obu przypadkach musi byé potwierdzenie odbioru/otrzymania oraz
dodatkowo nalezy LGD poinformowac telefonicznie.

Pracownik biura

Potwierdzenie wptywy wniosku, piecze¢ LGD, data, podpis osoby przyjmujgcej wniosek

Poinformowanie Zarzadu o ztozeniu wniosku oraz niezwtoczne przekazanie kopii wniosku

przewodniczgcemu organu decyzyjnego/wiceprzewodniczgcemu organu decyzyjnego

Cztonek
Zarzadu/przewodniczacy
Rady/ Zastepca

Przewodniczgcego Rady

Niezwioczne zwofanie posiedzenia rady - w terminie 5 dni kalendarzowych liczonych od dnia
nastepujacego po dniu otrzymania wniosku .

Zatacznik nr 20 (Wzor nr 1)

Cztonek zarzadu

Zreferowanie tresci wniosku oraz karty informacyjnej operacji

Zatgcznik 5.Wzér karty
informacyjnej operacji

Cztonkowie rady

Ocena zgodnosci operacji z LSR

Zatacznik 6.Wzor karty
oceny zgodnosci operacji z
LSR wraz z instrukcja
wypetnienia karty

Gtosowanie w sprawie zgodnosci operacji z lokalnymi kryteriami

Zatgcznik 7.Wz6r karty
oceny operacji wg
lokalnych kryteriéw LGD




Cztonkowie rady

Przewodniczacy
rady/zastepca
przewodniczgcego rady
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Podjecie uchwaty w sprawie oceny operacji w procedurze ponownej oceny operacji w zmienionym
zakresie rzeczowym

Podpisanie uchwat, podpisanie protokotéw z posiedzenia rady

Zatacznik nr 20 (wzér nr 7)

W ciagu 2 dni roboczych
od dnia podjecia decyzji o
ponownym wyborze Rada
LGD zawiadamia
pisemnie (za
potwierdzeniem odbioru)
Whioskodawce o podjetej
decyzji.

Pracownik biura,

Przygotowanie w ramach procedury ponownej oceny operacji pism informujacych do wnioskodawcow
zawierajacych:

Informacje o zgodnosci lub niezgodnosci operacji z LSR (wskazujgc przyczyny niezgodnosci);
Informacje o liczbie uzyskanych punktow lub miejscu na liscie ocenionych operacji;
Informacje czy operacja spetnia/nie spetnia minimum punktowego,

Informacje w przypadku ostatniego naboru czy operacja miesci sie/nie miesci w ramach
limitu dostepnych srodkéw okreslonych w danym naborze,

— informacje czy zakres tematyczny jest zgodny/nie jest zgodny z tematycznym zakresem operacji

wskazanym w ogtoszeniu (jezeli

informacja o zakresie tematycznym byta zamieszczona w

ogtoszeniu )

Informacje o mozliwosci ztozenia odwotania od rozstrzygniec¢ organu decyzyjnego (Rady
LGD) wraz z wymaganiami wobec odwotan

Zatgcznik nr 20 (wzér 3)




17

Procedura
odwotawcza od
decyzji Rady

Przewodniczacy
rady/zastepca
Przewodniczgcego rady

Podpisanie pism

Pracownik biura

Rozestanie pism

W terminie 5dni
roboczych, liczac od dnia
kolejnego od otrzymania
pisma pocztg, na
formularzu odwotania w
trybie ponownej oceny.

Posiedzenie Rady

Whioskodawca

Ztozenie pisemnego odwotania od wynikow ponownej oceny operacji w terminie 5 dni roboczych od
otrzymania pisma pocztg, na formularzu odwotania w trybie ponownej oceny.

Zatacznik nr 20 (wzér 4)

Pracownik biura

Potwierdzenie wptywu odwotania na kopii pierwszej strony wniosku o ponowne rozpatrzenie/pieczeé
LGD, data, podpis

Poinformowanie Zarzgdu o ztozeniu odwotania oraz niezwtoczne przekazanie odwotania
przewodniczgcemu organu decyzyjnego/wiceprzewodniczgcemu organu decyzyjnego

Cztonek Zarzadu/
Przewodniczacy
rady/wiceprzewodniczgc

y rady

Niezwioczne zwotanie Posiedzenia Rady w terminie 5 dni kalendarzowych od dnia powiadomienia
drogg telefoniczna lub mailowa

Cztonek Zarzadu

Zreferowanie tresci odwotania

Cztonkowie rady

Gtosowanie nad uznaniem/nie uznaniem odwotania i w przypadku nie uznania odwotania podjecie
uchwaty w sprawie nie uznania odwotania.

W przypadku uznania odwotania: podjecie uchwat uwzgledniajgcych wynik procedury odwotawczej
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Zakonczenie
procedury

Rozestanie pism

Pracownik biura LGD

Przygotowanie pisma informujgcego do wnioskodawcy wskazujac :

— czy operacja jest zgodna/niezgodna z LSR (wskazujgc przyczyny niezgodnosci);

— czy operacja jest zgodna z LSR,

— czy operacja spetnia minimum punktowe,

— w przypadku ostatniego naboru czy operacja miesci sie w ramach limitu dostepnych
sSrodkéw okreslonych w danym naborze,

—  miejsce na liscie operacji wybranych,

—  liczbe uzyskanych punktéw i czy operacja spetnia/ nie spetnia minimum punktowego
wskazanego w ogtoszeniu.

Zatacznik 20 (wzér nr 6)

Przewodniczacy
Wiceprzewodniczacy
Rady LGD

lub

Podpisanie pism.

Pracownik biura LGD

Rozestanie pism do wnioskodawcow.
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Procedura wyboru operacji

przez Lokalng Grupe Dziatania ,Vistula — Terra Culmensis — Rozwdj przez Tradycje”

Procedura wyboru operacji w formie graficznej

SCHEMAT OCENY | WYBORU OPERACII PRZEZ LGD

w ramach dziatania ,,Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju”

Informacja o zawarciu umowy

Samorzad Wojewddztwa — Agencja Restrukturyzacji i
podmiot wdrazajgcy »  Modernizacji Rolnictwa — Agencja
Ptatnicza

\ N / /

Whioski o pomoc wybrane W zaleznosci Whioski 0 pomoc wybrane
do finansowania od dziafan do finansowania

Organ decyzyjny LGD (rada LGD)

Wybér wnioskéw do
dofinansowania w ramach LSR z
zachowaniem procedury

odwotawczej
Umowa o Biuro LGD
dofinansowanie Umowa o
projektu Przygotowanie kart informacyjnych dofinansowanie

operacji oraz kart oceny operacji projektu

Sktadanie wnioskéw w biurze LGD przez Beneficjentéw w ramach dziatan
osi 3 oraz w ramach tzw. Matvch proiektéw

Ogtoszenie naboru wnioskow przez

Camanrzad \WWaiawAd7twa na wnincalk | GD



